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1. Вход в систему дистанционного обучения (СДО) химического факультета МГУ.

1. Запустите браузер (Интернет-обозреватель). Для работы с СДО рекомендуется использовать Microsoft Internet Explorer версии 5.5 или выше.

2. В адресной строке браузера введите: http://www.mocnit.miet.ru/oroks_reg/mgux . Нажмите на кнопку «Перейти» (или на клавишу «Enter» на клавиатуре). (рис. 1)
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Рис. 1. Ввод адреса сайта СДО.

3. После этого экран браузера примет вид, сходный с показанным на рис. 2. На этом экране необходимо выбрать вариант «Учебный процесс», по которому происходит переход на экран входа в СДО. 
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Рис. 2. Главное окно СДО Химического факультета МГУ.
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Рис. 3.  Экран входа в СДО.

4. Появится форма для ввода регистрационного имени и пароля (они должны быть выданы Вам заранее). Вид формы показан на рис. 3. Для продолжения работы необходимо ввести Ваше регистрационное имя (логин) и пароль и щелкнуть мышкой кнопку «Войти». При успешном входе, экран примет вид, сходный с рис. 4 (п. 6), на котором показана начальная страница слушателя при работе в СДО "Химический факультет МГУ". Слева расположено главное меню системы, справа – рабочая область. В данный момент в рабочей области расположена начальная страница слушателя. На ней приводится описание основных действий, которые может производить слушатель.
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Рис 4.  Начальная страница для слушателя.

Если же экран примет вид, показанный на рис. 5, значит:

a. Вы ошиблись при вводе регистрационного имени. Повторите п.4, особенно внимательно указывая регистрационное имя (в точности так, как оно было Вам выдано, регистр букв ВАЖЕН!).  
b. Если экран примет вид, показанный на рис. 3.1.7, значит, Вы ошиблись при вводе пароля. Повторите пп. 1-5, особенно внимательно указывая пароль в п. 5 (в точности так, как он был Вам выдан, регистр букв и язык ВАЖНЫ, при вводе вместо символов пароля на экране отображаются звездочки).
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Рис. 5. Ошибка входа: слушатель не найден.
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Рис. 6. Ошибка входа: неверно указан пароль
2. Обучение
Обучение в системе проходит на базе электронного учебного плана. Электронный учебный план содержит занятия по программе выбранного Вами курса. Через учебный план осуществляется просмотр полученных оценок и переход к выполнению контрольных мероприятий. Для начала работы с электронным учебным планом выберите пункт меню «Учебный план». Рабочая область экрана примет вид, сходный с показанным на рис. 7.
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Рис. 7. Общий вид учебного плана курса.

Сверху рабочей области выводится аннотация к учебному плану. Справа от аннотации находятся кнопки выбора между представлением учебного плана разбитым по темам и занятиям («Учебный план», выбрана по умолчанию), либо в виде списка занятий, упорядоченных по датам прохождения («Календарный план», рис.8.).
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Рис.8. Вид календарного учебного плана

В средней части рабочей области выводятся темы и занятия учебного плана (со сроками прохождения и полученными оценками). Символами папок отмечены большие темы. Щелчком мыши по символу папки их можно открывать и закрывать. Если папка темы открыта, то на экране выводятся занятия по этим темам.

В нижней части рабочей области  приводится расшифровка условных обозначений (пиктограмм), которые выводятся слева от названия занятия.

В качестве занятий могут быть:
а) теоретические,
б) контрольные.

Теоретические занятия подкрепляются либо обучающими модулями СДО, либо файлами разных форматов (web страницами, Word, Pdf –документами и др.)

Контрольные занятия представляют собой либо тесты, либо контрольные работы с вводом расширенного ответа, либо контрольные работы, ответы, на задания которых оформляются, например, в Word-документах и размещаются в последующем в СДО.

2.1. Прохождение теоретических занятий

2.1.1. Прохождение теоретического занятия, материал, которого расположен в Интернете.
1. Для начала прохождения занятия необходимо щелкнуть мышкой на пиктограмме, соответствующей выбранному занятию (она выводится слева от названия занятия). Для подтверждения перехода к занятию необходимо нажать "ОК"(рис 9)
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Рис. 9. Диалоговое окно перехода к занятию

В появившемся окне (рис.10) щелкните мышью на ссылке
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Рис. 10 Окно доступа к материалу занятия.

Откроется окно Internеt броузера (рис.11). Изучите материал занятия.
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Рис.11. Отображение теоретического материала занятия.

2.1.2. Прохождение теоретического занятия, материал, которого расположен в хранилище учебных ресурсов СДО.

1. Выполните шаг 1 п. 2.1.1. Если теоретическое занятие представлено в виде файла, который располагается в защищенном хранилище учебных материалов, то диалоговое окно примет вид, показанный на рис. 12.
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Рис. 12. Диалоговое окно перехода к занятию

Для перехода к занятию нажмите "ОК"

2. Для получения материала из защищенного хранилища необходимо получить временный пароль (рис.13)
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Рис.13. Экран перехода к получения пароля.

3. В появившемся окне (рис.14) запомните или запишите временный логин и пароль и щелкните на ссылке.
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Рис.14 Доступ к материалу защищенного хранилища.

4. Введите логин и пароль:
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Рис.15. Ввод временного логина и пароля для доступа к учебному материалу.

5. Материал по теоретическому занятию загрузится в отдельном окне (рис.16)
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Рис.16. Открытие теоретического материала, расположенного  в защищенном хранилище.
2.1.3. Прохождение теоретического занятия, материал, которого расположен внутри СДО.

1. Выполните шаг 1 из п.2.1.1. Вид диалогового окна представлен на рис. 17
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Рис.17. Диалоговое окно перехода к занятию

2. В рабочей области (рис.18) отобразиться материал теоретического занятия, который может быть разбит на несколько фрагментов. Изучите отображенный на экране фрагмент и нажмите "Продолжить" для перехода к следующему или окончанию занятия. Если в процессе обучения Вам необходимо прервать изучение материала, выполните "Прервать модуль" и выйдите из системы. При следующем входе и обращении к данному занятию Вам представится материал, на котором Вы прервали обучение.
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Рис. 18. Содержание материала теоретического занятия.

3. После прохождения всего теоретического занятия появится информация об его окончании (рис 19.)
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Рис. 19. Информация о завершении обучения по теоретическому материалу занятия.
2.2. Выполнение контрольных занятий

2.2.1. Выполнение теста
Выполнение заданий теста заключается в выборе предлагаемых ответов или вводе укороченного ответа.

Выбор одного ответа из предлагаемых вариантов.

Щелкните мышью в том месте, где по Вашему мнению содержится правильный ответ. Перейдите к следующему вопросу, нажав "Продолжить". 
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Рис.20 Выбор одного ответа

Выбор несколько ответов из предлагаемых вариантов
Отметьте правильные ответы и нажмите "Продолжить"
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Рис. .21 Выбор нескольких правильных  ответов
Ввод ответа с клавиатуры.
Введите ответ и нажмите "Продолжить"
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Рис. 22. Ввод ответа с клавиатуры.
По окончании тестирования появится информация о результате тестирования :
[image: image23.png]1 S ——"
| oo - > - @ [2) (3| @rionsx (aastparnce ymran | B &
OPOKC  Pestaumt o6yseHus - MOy 3aBepIiicH.
HacTpORN ot i)
Epesimane 0004 / 00:00
finauet Kog gy demod - Pesymsrarsr:
Teus:
Obysenwe  BOCTO 381aHO Bompocos: 5
Onepaum OBt Bec BepHBIX 0TBETOE: 5.00
Pacumpenns
OBt Bec HeBepHBIX oTEETOB: 0.00
Bexanar
Orvers CyMMapHBIii IPOLICHT BepHBIX oTBeToB: 100%
Aolquentsl 3 parterro Bpenternr 4 M.
Aguun.
Howous Hirorosas ouerxa (5 6aion maxe.): 5
Nomepia  Ilepeiimuu na npocromp pesymmamoa: [
[Elorose [ [& BE vecmon wirpacere





Рис. 23. Отображение результата теста.

2.2.2. Выполнение контрольной работы с вводом расширенного ответа

Данный вид контрольного мероприятия отличается от описанного выше – тестирования тем, что результат выполнения будет известен после того, как работа будет проверена преподавателем.
Выполните шаг 1 п.2.1.1. После перехода к занятию откроется задание контрольной работы (рис.24). введите ответ в Окно и нажмите "Продолжить". 
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Рис.24. Выполнение задания контрольной работы

После выполнения всех заданий контрольной работы появится информация о ее завершении.
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Рис.25. Сообщение системы об окончании выполнения контрольной работы.

2.2.3. Выполнение контрольной работы с размещением решения в специальном хранилище контрольных работ СДО

1. Получение задания на выполнение контрольной работы.
В результате выполнения шага 1 п.2.1.1. на экране появится задание, примерный вид которого показан на рис. 26.  
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Рис. 26. Примерный вид  задания контрольной работы

Распечатайте задание (в крайнем случае скопируйте экран в файл или перепишите аккуратно от руки )

2. Для получения всех заданий нажимайте на "Продолжить" пока не появится информация о завершении выдачи заданий контрольной работы, сходная с информацией рис.19.
3. Решите задания контрольной работы. Оформите ответы  в электронном виде (отсканировав письменный ответ или набрав ответ в текстовом редакторе, например, в Word).
4. Разместите файл в своем личном разделе (пункт меню "Разделы").
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Рис.27. Вход в меню "Разделы"

5. Раскройте Личный раздел. Для этого щелкните на изображении папки или отметьте раздел и нажмите "Открыть"
6. Для размещения файла Нажмите "+Ресурс"
7. В появившейся форме заполните поля
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Рис. 28. Заполнения информации о размещаемом файле.

Выберите файл на сервере, нажав на "Обзор…"
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Рис.29. Выбор файла на локальном компьютере.

Для загрузки файла на сервер нажмите "Открыть". При необходимости введите примечание к Вашей работе и нажмите "Ввести"

Результат загрузки будет отображен:
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Рис. 30. Подтверждение загрузки файла.

8. Отправьте работу преподавателю. Для этого отметьте работу и нажмите "Послать"
9. Выберите преподавателя, которому будет отправлена работа на проверку. Сначала выберите первую букву фамилии, а затем фамилию, имя, отчество преподавателя. Для отправки файла нажмите "Послать ссылки"
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Рис.31. Выбор преподавателя.

Подтверждение выполнения операции системой отобразиться в верхней строке.
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Рис.32. Подтверждение отправки работы преподавателю.

3. Просмотр результатов обучения и комментариев преподавателей по проверенным работам.

3.1. Просмотр оценок и протоколов тестирования.

Результаты обучения отображаются в Учебном плане в столбце «Прим.». В этом же столбце отображается текущее и максимальное число попыток прохождения данного занятия (в круглых скобках, разделенные символом '/'), в том случае если такое ограничение установлено для этого занятия.
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Рис. 33. Отображение результатов обучения в учебном плане.

Также результаты обучения Вы можете посмотреть и через пункт меню "Разделы" (рис. 34).
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Рис. 34. Результаты обучения

Оценка по выполненному тесту окрашена в красный цвет. Если тест не завершен, то в результатах отмечается стадия, в которой Вы находитесь при выполнении теста.
Вы можете посмотреть свой протокол тестирования, в котором отражены правильные и неправильные ответы. Для этого щелкните на изображение расположенное в столбце "Пр", соответствующего теста. Раскроется протокол, примерный вид которого представлен на рис. 35
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Рис. 35. Протокол тестирования
3.2. Просмотр комментариев преподавателей

Если Вы выполняли контрольную работу в соответствии с п.2.2.2, то результаты отображаются аналогично п.3.1.и можно посмотреть комментарии преподавателя аналогично просмотру протоколов тестирования.
3.3. Просмотр комментариев преподавателей оформленных в виде отдельного файла и размещенного в Вашем личном разделе.
Для этого войдите в пункт меню "Разделы" и раскройте Личный раздел", щелкнув мышью на изображении папки. В Вашем Личном разделе будет находиться файл с комментариями или рекомендациями преподавателя (рис.36). Для просмотра содержимого файла щелкните на слове Файл столбца "Тип". Файл раскроется в соответствующем редакторе в новом окне Интернет броузера.
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Рис.36. Список ресурсов личного раздела
4. Работа в личном разделов
4.1. Создание дополнительных личных разделов

Для того чтобы сгруппировать файлы по разделам необходимо в Личном разделе создать дополнительные разделы, например, раздел в котором будут хранится работы по Математике. Для этого войдите в "Разделы" и выполните "+Раздел". Введите название раздела и нажмите "Ввести".
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Рис. 37. Форма заполнения полей по созданию разделов

4.2. Копирование, перемещение, удаление ресурсов в другие разделы.
Для копирования ресурса в другой раздел необходимо отметить раздел, к который будет скопирован ресурс, и нажать "Пометить".После этого появится еще одна кнопка "Копировать". Выберите ресурс и нажмите кнопку "Копировать"
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Рис.38. Копирование ресурсов
Если Вам необходимо переместить ресурс, то после копирования отметьте ресурс и нажмите "Удалить".
5. Общение с преподавателями и администрацией

1. В главном меню системы выберите пункт «Сообщения». Рабочая область примет вид, сходный с показанным на рис. 39.
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Рис. 39 Обмен сообщениями.

В верхней части рабочей области находится список полученных сообщений и объявлений. 
Если весь список на одном экране не помещается, то для его просмотра следует использовать зеленые стрелки.

· Кнопка «Перейти…» обеспечивает переход на просмотр сообщений, которые Вы отправляли раньше.

· Кнопка «Прочитать» позволяет прочитать выбранное сообщение . Выбор осуществляется путем отметки кнопки-чекбокса в колонке «*». Если выбрано несколько сообщений, то прочитано будет самое первое из них.

· Кнопка «Удалить» удаляет выбранные сообщения.

· Кнопка «Создать»  позволяет создать новое сообщение и послать его определенному адресату .

2. Примерный вид экрана модуля обмена сообщениями в режиме чтения сообщения представлен на рис. 40
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Рис. 40 Чтение сообщения.


Основное пространство рабочей области занимает текст полученного сообщения.

· Кнопка «На список» осуществляет возврат на список сообщений.

· Кнопка «Ответить» позволяет создать письмо-ответ на это сообщение.

· Кнопка «Переслать» позволяет переслать это сообщение другому пользователю.

· Кнопка «Удалить» осуществляет удаление просматриваемого сообщения.

3. Примерный вид экрана модуля обмена сообщениями в режиме создания сообщения представлен на рис. 41
Для создания сообщения необходимо:

· выбрать первую букву фамилии адресата в первом выпадающем списке в поле «Кому»;

· выбрать адресата из второго выпадающего списка;

· заполнить поле «Тема» (обычно краткое описание вопроса или проблемы);

· ввести текст сообщения;

· нажать кнопку «Отправить».

Кнопка «Назад» осуществляет возврат на список сообщений без отправления создаваемого.
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Рис. 41 Создание сообщения. 

6. Просмотр/изменение настроек пользователя

1. Войдите в пункт меню "Настройки" (рис. 42)
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Рис. 42 Информация о пользователе.

Откроется окно с информацией о пользователе, которая включает в себя фамилию, имя, отчество пользователя; название группы, в которую был зачислен пользователь и наименование категории.

На этом экране Вы можете изменить некоторые настройки системы. Для этого необходимо щелкнуть мышью по ссылке «Изменить настройки пользователя» 
В нижней части страницы выводится список полученных сообщений и объявлений. Для просмотра сообщения следует щелкнуть мышью по пиктограмме с изображением конверта. Подробнее обмен сообщениями рассматривается в разделе 5.

Кнопка «Выйти из системы» завершает Ваш сеанс работы, позволяя осуществить вход в систему другому пользователю.

2. В режиме редактирования настроек пользователя рабочая область примет вид, сходный с показанным на рис. 43
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Рис. 43 Изменение настроек пользователя.

На этом экране рекомендуется изменять только цветовое оформление и число строк в таблицах (то есть число строк, которые одновременно выводятся на экран; увеличение этого параметра приведет к увеличению времени отклика системы).

· Кнопка «Ввести» сохраняет измененные настройки и осуществляет переход на начальную страницу слушателя.

· Кнопка «Сбросить» устанавливает значения настроек по умолчанию.

· Кнопка «Назад» вызывает переход на начальную страницу слушателя без сохранения измененных настроек.

ПРИЛОЖЕНИЕ

 Основные элементы окна

В окне могут быть отображены элементы, представленные в таблице:

	Название элемента и его вид
	Действия при задании параметров

	Командная кнопка - прямоугольная кнопка с названием команды
	Чтобы выполнить команду, щелкните на кнопке.

	Поле ввода - прямоугольное окно для ввода текста (букв, чисел, символов) с клавиатуры
	Щелкните внутри окна, чтобы определить, где находится курсор вставки - мигающая вертикальная полоса. Затем наберите новый текст или отредактируйте уже существующий. 

	Список - поле ввода с перечнем элементов
	Чтобы выделить нужный элемент, щелкните на нем. Если в окне есть "стрелка вниз(", можно сначала щелкнуть на ней для просмотра всего списка.

	Кнопка выбора - круглая кнопка рядом с названием параметра
	Щелкните на кнопке, чтобы установить или отменить параметр. Он будет выполнен, если в кружке появилась черная точка.

	Флажок - маленький квадратик со словом или фразой
	Щелкните мышью в квадратике, чтобы установить или отметить параметр. Галочка "(" или крестик означает, что параметр активизирован.

	Вертикальная полоса прокрутки
	Вертикальная полоса прокрутки появляется в правой части окна, если содержащаяся в нем информация по высоте превышает размеры окна.

	Горизонтальная полоса прокрутки
	Горизонтальная полоса прокрутки появляется в нижней части окна, если содержащаяся в нем информация по ширине превышает размеры окна.


Командные кнопки системы и их назначение

Командные кнопки представлены в таблице:

	Наименование кнопки
	Реакция системы на нажатие кнопки

	Войти 
	Вход в систему.

	Регистрация
	Регистрация нового пользователя.

	Начать
	Начать работу с учебно-методическим модулем или выполнить операцию в системе.

	Выйти из системы
	Прекратить работу в системе.
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	Изменить данные пользователя (настройки пользователя).
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	Сортировка записей в списках
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	Показать предыдущие/следующие 10 записей списка
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	Показать предыдущие/следующие 50 записей списка.

Перелистывание страниц в режиме "Помощь"
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	В начало/конец списка в режиме просмотра результатов обучения

	[image: image52.png]



	Переход на ссылку в  режиме "Помощь"
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	Просмотр списка прав, протокола, контрольной работы или переход к сообщениям.

	Прервать модуль
	Прервать работу с модулем в режиме обучения и выйти в окно со списком модулей.

	Ввести
	Ввести новый блок  в базу данных модуля.

	Закончить
	Закончить формирование модуля и выйти в окно со списком модулей.

	Сменить
	Сменить тип блока (при вводе/редактировании блоков).

	Редактировать
	Перейти к редактированию блока, код которого был выбран из списка кодов блоков модуля.

	Удалить
	Удалить блок модуля, код которого был выбран из списка кодов блоков модуля.

	Назад
	Вернуться к предыдущему окну (как правило к окну со списком модулей).
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	Начать занятие (Занятие не пройдено)
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	Начать занятие (Занятие пройдено)
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	Начать занятие (Срок выполнения прошел)
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	Не выполнены условия начала занятия 
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	Начать занятие (Занятие находится на прилагаемом носителе, например на компакт-диске)
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	Открыть / закрыть дисциплину 
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	Переключить режим 
"Учебный план" / "Календарный план"
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	Сообщение / Прочитать сообщение

	[image: image64.bmp]
	Объявление / Прочитать объявление
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